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[bookmark: _Hlk194944847]Travel Reimbursement Guidelines for Umpires/ Coaches

After carefully reviewing the data from previous years, as well as considering the available funding from BLSV and the Umpires/ Coaches fees collected from member clubs, the following guidelines have been established for the reimbursement of Umpires/ Coaches travel costs:

1. Monthly Invoice Submission
Umpires/ Coaches are required to submit a single, consolidated invoice at the end of each month. This invoice should include:
· All match fees for that month
· All travel expenses (with valid receipts)
This approach will help both Umpires/ Coaches and BCV to manage and process payments more efficiently.

2. Travel Reimbursement for 2 or Fewer Matches per Month
Regardless of the mode of travel used, travel costs will be reimbursed against receipts (fuel bills, train tickets, etc.) up to a maximum of €20 per day if the Umpire/ Coach has officiated in 2 or fewer matches within that month.
· If the actual travel cost is less than €20, only the actual amount will be reimbursed.

3. Travel Reimbursement for 3 or More Matches per Month
Regardless of the mode of travel used, travel costs will be reimbursed against receipts of ticket up to a maximum of €63 per month if the Umpire/ Coach has officiated in 3 or more matches within that month.
· The limit is based on the current cost of the Deutschland Ticket for regional travel within Bavaria.
· Umpires/ Coaches are free to use any mode of transport, but the reimbursement will not exceed this limit.

Important Notes:
· Umpires/ Coaches are strongly advised to check their travel arrangements and expected travel costs before applying for matches.
· Any travel expenses exceeding the above-mentioned limits will not be approved or reimbursed.
· Reimbursement will always be based on submitted valid receipts.

Incomplete or Incorrect Invoices
· Any invoices that are incomplete, incorrectly filled, or missing valid receipts will be returned to the Umpires/ Coaches for correction.
· Reimbursement processing will only start once a correct and complete invoice is submitted.
· Necessary forms are available in the Download section of our website.

Need Help?
If you have any questions or need help with how to fill in the reimbursement forms, please contact the Treasurer.

They will be happy to assist you in the process.
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Reisekostenerstattungs-Richtlinien für Schiedsrichter / Trainer

Nach sorgfältiger Auswertung der Daten der vergangenen Jahre sowie unter Berücksichtigung der verfügbaren Fördermittel durch den BLSV und der von den Mitgliedsvereinen gezahlten Schiedsrichter- / Trainergebühren, wurden folgende Richtlinien für die Erstattung von Reisekosten für Schiedsrichter / Trainer festgelegt:

1. Monatliche Rechnungsstellung
Schiedsrichter / Trainer sind verpflichtet, am Ende jedes Monats eine gesammelte Rechnung einzureichen. Diese Rechnung muss enthalten:
· Alle Schiedsrichter- / Trainergebühren des Monats
· Alle angefallenen Reisekosten (nur gegen Vorlage gültiger Belege)
Dieses Verfahren erleichtert sowohl den Schiedsrichtern / Trainern als auch dem BCV die Bearbeitung und ermöglicht eine schnellere Auszahlung.

2. Reisekostenerstattung bei maximal 2 Einsätzen im Monat
Unabhängig vom gewählten Verkehrsmittel werden Reisekosten gegen Vorlage von Belegen (z.B. Tankquittungen, Bahntickets) bis maximal 20 € pro Tag erstattet, sofern der Schiedsrichter / Trainer in dem jeweiligen Monat maximal 2 Spiele geleitet hat.
· Ist der tatsächliche Betrag geringer als 20 €, wird nur der tatsächliche Betrag erstattet.

3. Reisekostenerstattung bei 3 oder mehr Einsätzen im Monat
Unabhängig vom gewählten Verkehrsmittel werden Reisekosten gegen Vorlage von Belegen bis maximal 63 € pro Monat erstattet, sofern der Schiedsrichter / Trainer in dem jeweiligen Monat 3 oder mehr Spiele geleitet hat.
· Diese Pauschale orientiert sich am aktuellen Preis des Deutschland-Tickets für den Regionalverkehr in Bayern.
· Schiedsrichter / Trainer können selbstverständlich jedes Verkehrsmittel nutzen, die Erstattung ist jedoch auf diesen Betrag begrenzt.

Wichtige Hinweise
· Es wird dringend empfohlen, sich vor der Übernahme von Spielen über mögliche Reiseoptionen und -kosten zu informieren.
· Ausgaben, die über die oben genannten Grenzen hinausgehen, werden nicht erstattet.
· Eine Erstattung erfolgt ausschließlich gegen Vorlage gültiger Belege.

Unvollständige oder fehlerhafte Rechnungen
· Rechnungen, die unvollständig sind, falsche Angaben enthalten oder ohne entsprechende Belege eingereicht werden, werden zur Korrektur zurückgesendet.
· Die Bearbeitung und Auszahlung erfolgen erst nach Vorlage einer vollständigen und korrekten Rechnung.
· Die notwendigen Formulare stehen im Download-Bereich unserer Website zur Verfügung.

Fragen oder Unterstützung benötigt?
Bei Fragen oder Unsicherheiten zur Erstellung der Abrechnung bitte direkt Kontakt aufnehmen mit Schatzmeister.

Diese Personen stehen gerne unterstützend zur Verfügung.
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