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BCV Travel Expense Policy
Effective from April 1, 2025, this policy governs travel expense reimbursement for board members, staff, and team players of Bayerischer Cricket Verband e.V. (BCV).
1. Purpose
This policy ensures travel safety, fairness in expense handling, and reduced administrative effort.
2. Booking Rules
· All travel bookings (flights, rental cars, hotels) except train tickets must be made by the BCV Treasurer (referred to as BCV Office or office).
· Train tickets can be booked by the individual with prior written approval from the office.
· Exceptions require prior written approval from the office.
3. Flights & Train Travel
· Flights: Economy class only, booked by office, if train option is not feasible
· Train: 2nd class only, with advance booking (preferably 7+ days before travel).
· Upgrades are not reimbursed (only the 2nd class equivalent is covered).
· No reimbursement for self-booked travel without prior office approval.
4. Taxis & Car Rentals
· Usage of Taxi require prior written approval from the office.
· Rental cars must be booked via office with full insurance and zero deductible.
5. Private Car Use
· Reimbursement: €0.20 per km (shortest route via Google Maps).
· Parking fees are reimbursed with valid receipts.
6. Meal Allowance (Germany, 2024 Rates)
· 8+ hours trip: €14/day
· 24+ hours trip: €28/day
· Travel days (arrival/departure): €14/day
· Meal deductions apply if meals are provided (e.g., hotel, event):
· Breakfast: -20%
· Lunch/Dinner: -40% each
7. Reimbursement Process
· Expense claims must be submitted within 14 days via email to claims@cricket.bayern.
· Reimbursement is processed within 30 days.
· Receipts are mandatory (in PDF, clear & readable).
· No reimbursement for late submissions beyond 3 months (without valid reason).
8. Travel Emergencies
· Contact local emergency services first, then inform the BCV office.
· Issues like missed flights or hotel problems must be reported to the BCV office.
9. Health Insurance & Other Rules
· Travelers must have valid health insurance (costs not covered by insurance are not reimbursed).
· Fraudulent claims are a criminal offense.
· BCV Office is not responsible for airline or train delays—claims must be handled with the service provider.
10. Policy Updates
· The latest version is always available on the BCV website.
· Changes effective from April 1, 2025, include meal allowance updates.
For questions, contact claims@cricket.bayern 


BCV Reisekostenerstattungsrichtlinie
Gültig ab dem 1. April 2025 regelt diese Richtlinie die Erstattung von Reisekosten für Vorstandsmitglieder, Mitarbeiter und Spieler des Bayerischen Cricket Verbands e.V. (BCV).
1. Zweck
Diese Richtlinie gewährleistet die Reisesicherheit, eine faire Handhabung der Kosten sowie eine Reduzierung des Verwaltungsaufwands.
2. Buchungsregeln
· Alle Reisebuchungen (Flüge, Mietwagen, Hotels) mit Ausnahme von Zugtickets müssen vom BCV-Schatzmeister (im Folgenden als BCV-Büro oder Büro bezeichnet) vorgenommen werden.
· Zugtickets können von der reisenden Person selbst gebucht werden, sofern eine vorherige schriftliche Genehmigung des Büros vorliegt.
· Ausnahmen erfordern eine vorherige schriftliche Genehmigung des Büros.
3. Flüge & Zugreisen
· Flüge: Nur Economy-Class, gebucht vom Büro, falls eine Zugreise nicht zumutbar ist.
· Zugreisen: Nur 2. Klasse, mit frühzeitiger Buchung (vorzugsweise mindestens 7 Tage im Voraus).
· Upgrades werden nicht erstattet (nur der Preis eines 2. Klasse-Tickets wird übernommen).
· Selbst gebuchte Reisen ohne vorherige Genehmigung des Büros werden nicht erstattet.
4. Taxis & Mietwagen
· Die Nutzung eines Taxis erfordert eine vorherige schriftliche Genehmigung des Büros.
· Mietwagen müssen über das Büro gebucht werden, mit Vollkaskoversicherung und null Selbstbeteiligung.
5. Nutzung des Privatfahrzeugs
· Erstattung: €0,20 pro km (kürzeste Route laut Google Maps).
· Parkgebühren werden gegen Vorlage eines gültigen Belegs erstattet.
6. Tagegeld (Deutschland, 2024-Sätze)
· Reisezeit ≥ 8 Stunden: €14/Tag
· Reisezeit ≥ 24 Stunden: €28/Tag
· Reisetage (An-/Abreisetag): €14/Tag
· Abzüge für bereitgestellte Mahlzeiten (z. B. Hotel, Veranstaltung):
· Frühstück: -20%
· Mittag-/Abendessen: -40% jeweils
7. Erstattungsverfahren
· Reisekostenabrechnungen müssen innerhalb von 14 Tagen per E-Mail an claims@cricket.bayern eingereicht werden.
· Die Erstattung erfolgt innerhalb von 30 Tagen.
· Quittungen sind obligatorisch (im PDF-Format, klar und lesbar).
· Kein Anspruch auf Erstattung bei verspäteten Einreichungen über 3 Monate hinaus (ohne triftigen Grund).
8. Reise-Notfälle
· Zuerst lokale Notfalldienste kontaktieren, dann das BCV-Büro informieren.
· Probleme wie verpasste Flüge oder Hotelbuchungen müssen dem BCV-Büro gemeldet werden.
9. Krankenversicherung & Sonstige Bestimmungen
· Reisende müssen über eine gültige Krankenversicherung verfügen (Kosten, die nicht von der Versicherung gedeckt sind, werden nicht erstattet).
· Betrügerische Abrechnungen sind eine Straftat.
· Das BCV-Büro haftet nicht für Verspätungen von Fluggesellschaften oder Bahnunternehmen – Ansprüche müssen direkt beim Anbieter geltend gemacht werden.
10. Aktualisierungen der Richtlinie
· Die jeweils aktuelle Version ist auf der BCV-Website verfügbar.
· Änderungen mit Wirkung zum 1. April 2025 umfassen die Anpassung der Tagegeldsätze.
Für Fragen: claims@cricket.bayern
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